Sistema Estratégico de Transporte Pblico

RESOLUCION NUMERO: 020
De 02 de Febrero de 2016

POR MEDIO DE LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS COMISIONES DE
SERVICIOS, Y SE ESTABLECE LA ESCALA DE VIATICOS PARA
FUNCIONARIOS Y GASTOS DE VIAJE PARA CONTRATISTAS Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES CON RESPECTO A LA EMPRESA INDUSTRIAL Y
COMERCIAL DEL ESTADO AMABLE DE ARMENIA

El Gerente de la Empresa Industrial y Comercial del Estado del orden Municipal
AMABLE, en uso de sus facultades Constitucionales y legales y en especial las
conferidas por la Ley 489 de 1998 y los articulos 18 y 21 del Acuerdo 002 de la
Junta Directiva de AMABLE E.|.C.E.- Estatutos Internos de AMABLE E.I.C.E.

CONSIDERANDO:

Que en la ley 489 de 1998 en su articulo 87 estable que (...) “Las Empresas
Industriales y Comerciales del estado como integrantes de la Rama Ejecutiva del
Poder Publico, salvo disposicién legal en contrario, gozan de los privilegios y
prerrogativas que la Constitucion Politica y las leyes confieren a la Nacion y a las
Entidades territoriales, segun el caso.

Que en la ley 489 de 1998 en su articulo 38 establece que (...) “La Rama
Ejecutiva del Poder Publico en el orden nacional, esta integrada por los siguientes
organismos y entidades: .... 2. Del Sector descentralizado por servicios... b) Las
Empresas Industriales y Comerciales del Estado...”

Que el Decreto 1096 del 26 de Mayo de 2015, expedido por el departamento
Administrativo de la Funcién Publica, en su Articulo 9° establece que (...) “El valor
y las condiciones para el otorgamiento de los viaticos para los empleados publicos
de las entidades territoriales correspondera a lo establecido por el Gobierno
Nacional para los empleados publicos de la Rama Ejecutiva del Orden Nacional”.

Que el Decreto 1063 del 26 de Mayo de 2015, expedido por la Presidencia de la
Republica, determiné la escala de viaticos para la Rama Ejecutiva Nacional.

Que mediante acta de Junta Directiva 003 del 9 de Septiembre de 2010, se
establecié la organizacion interna de la Empresa, conformada por la Junta
Directiva, Gerente y Subgerente.

Que mediante Resolucién No.028 de 2011 se reglamentd las comisiones de
servicios y escala de viaticos para el personal de planta de Amable E.I.C.E.

Que mediante Acuerdo de Junta Directiva No.001 de 2013 se crea el Cargo de
Asesor de Control Interno.

Que mediante Resolucién No.035 de 2013 se ajust6 la reglamentacién con el fin
de incluir el nuevo cargo y se actualizo la tabla de viaticos.

Que mediante el Acuerdo de Junta Directiva No. 003 de marzo 04 de 2014, “por
medio del cual se aprueba el reconocimiento de gastos de viaje para los
contratistas de AMABLE E.I.C.E.”,
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Que de acuerdo a la actividad propia de la entidad los funcionarios adscritos a
ellas, podran en cumplimiento de sus funciones ser comisionados a los diferentes
destinos del pais y fuera de él; razén por la cual es pertinente regular lo
concerniente a las comisiones y viaticos.

En consecuencia Amable E.I.C.E.,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. DEFINICIONES. Para los efectos de la presente
resolucioén, se tendran en cuenta las siguientes definiciones:

e COMISION DE SERVICIO: Es la designacién relacionada por autoridad
competente a un servidor publico vinculado a la Empresa, para ejercer
temporalmente las funciones propias de su cargo en lugares diferentes a la
sede habitual de trabajo, o atender transitoriamente actividades oficiales
distintas a la inherentes al empleo de que es titular.

e COMISIONADO: Es el Servidor Publico sobre quién recae la
responsabilidad y cumplimiento de una comision de servicios.

e CUMPLIDO DE COMISION: Es la constancia expedida por la autoridad
competente del lugar o entidad donde se cumpla la comision.

e VIATICOS: Es la suma diaria destinada a atender los gastos de
manutencién y alojamiento del comisionado.

ARTICULO SEGUNDO. SOLICITUD DE COMISIONES: la solicitud de comision
debera ser suscrita por el jefe de mayor nivel jerarquico dentro de la respectiva
area de trabajo (Gerente).

ARTICULO TERCERO. AUTORIZACION DE COMISION: Las comisiones de
servicios seran conferidas por el (la) Gerente General o por quien haya recibido
delegacién para ello.

Para otorgar comisiones de servicio se debera expedir Resolucion en la cual se
indique: el objeto y lugar de la comision; el término de duracién que no podra ser
superior a treinta (30) dias, prorrogable por una sola vez hasta por un término
igual al inicial, cuando fuere necesario por la naturaleza especial de la tareas que
deban desarrollarse; nombre, cargo, dependencia y salario comisionado; fecha de
realizacion y valor total de viaticos a reconocer, cuando a ellos hubiere lugar.

PARAGRAFO PRIMERO. Cuando se trate de comisiones para asistir a eventos
de capacitacion, se requiere la autorizacién previa del (la) Gerente.

PARAGRAFO SEGUNDO. Queda prohibida toda comisién de servicios de
caracter permanente.
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ARTICULO CUARTO. INFORME AL VENCIMIENTO DE LA COMISION. Todo
Servidor Pulblico debera presentar dentro de los tres (3) dias siguientes de
finalizada una comisién, ante su jefe inmediato, un informe detallado sobre las
actividades desplegadas en desarrollo de la misma.

Igualmente dentro del término arriba indicado debera presentarse el Cumplido de
Comision.

PARAGRAFO PRIMERO. Cuando la comisién se interrumpa o surjan valores a
favor de la Empresa, estos deberan reintegrarse dentro de los tres (3) dias
siguientes a la finalizacion de la comision, so pena de la iniciacion del
correspondiente proceso disciplinario.

PARAGRAFO SEGUNDO. Cuando se compruebe que el comisionado, no cumplié
los objetivos de la Comision, el Jefe inmediato debera informar por escrito sobre el
particular, para que se apliquen las medidas correctivas a que haya lugar.

ARTICULO QUINTO. ESCALA DE VIATICOS. Fijese la siguiente escala de
viaticos para el (la) Gerente, el (la) Subgerente de la Empresa, el (la) Asesor de
control interno y Contratistas de la empresa AMABLE E.I.C.E.

Thp Pourp80

COMISIONES DE SERVICIOS EN EL INTERIOR DEL PAIS

VIATICOS DIARIOS

BASE DE LIQUIDACION EN PESOS
De $0|a $ 901.415 |Hasta $81.754
De $901.416|a $ 1.416.487 |Hasta $111.733
De $ 1.416.488 | a $ 1.891.515|Hasta $ 135.571
De $1.891.516|a $ 2.399.131 |Hasta $ 157.751
De $2.399.132|a $ 2.897.449 |Hasta $ 181.148
De $2.897.450|a $ 4.369.793 | Hasta $ 204.462
De $4.369.794 | a $ 6.107.466 |Hasta $ 248.350
De $6.107.467 |a $ 7.251.768 |Hasta $ 335.024
De $7.251.769|a $ 8.927.198 | Hasta $ 435.528
De $8.927.199|a | $10.794.694 |Hasta $ 526.814
De $ 10.794.695 en adelante Hasta $ 620.403
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COMISIONES DE SERVICIOS EN EL EXTERIOR

VIATICOS DIARIOS EN DOLARES
ESTADOUNIDENSES
CENTRO ESTADOS
AMERICA, EL UNIDOS
’ ? EUROPA
CARIBE Y CANADA, !
BASE DE LIQUIDACION SURAMERICA CHILE, OéAIEsAIﬁ’lA
EXCEPTO BRASIL, MEXICO Y’
BRASIL, CHILE, | AFRICAY ARGENTINA
ARGENTINAY | PUERTO
PUERTO RICO RICO
De $0| a $901.415 Hasta 80 Hasta 100 Hasta 140
De $901.416| a $1.416.487 Hasta 110 Hasta 150 Hasta 220
De $1.416.488| a $1.891.515 Hasta 140 Hasta 200 Hasta 300
De $1.891.516| a $2.399.131 Hasta 150 Hasta 210 Hasta 320
De $2.399.132| a $ 2.897.449 Hasta 160 Hasta 240 Hasta 350
De $2.897.450| a $4.369.793 Hasta 170 Hasta 250 Hasta 360
De $4.369.794| a $ 6.107.466 Hasta 180 Hasta 260 Hasta 370
De $6.107.467| a $7.251.768 Hasta 200 Hasta 265 Hasta 380
De $7.251.769| a $ 8.927.198 Hasta 270 Hasta 315 Hasta 445
De $8.927.199| a $ 10.794.694 Hasta 350 Hasta 390 Hasta 510
De $ 10.794.695 en adelante Hasta 440 Hasta 500 Hasta 640

ARTICULO SEXTO. VALOR DE LOS VIATICOS. Para determinar el valor de los
vidticos se tendra en cuenta la asignacion basica mensual, los gastos de
representacion y los incrementos de salario por antigliedad.

Dentro del territorio nacional solo se reconoceran viaticos cuando el comisionado
deba permanecer por lo menos un dia completo en el lugar de la comision fuera
de su sede habitual de trabajo.

Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se requiera pernoctar en

el lugar de la comision, sélo se reconocera el cincuenta por ciento (50%) del valor
fijado.

ARTICULO SEPTIMO. RECONOCIMIENTO Y PAGO DE VIATICOS. EI
reconocimiento y pago de viaticos sera ordenado en el acto administrativo que
confiere la comision de servicios, en el cual se expresa el término de duracion de

la misma, teniendo en cuenta el término maximo sefala en el decreto 1042 de
1978.
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No podra autorizarse el pago de viaticos sin que medie el acto administrativo que
confiera la comision y ordene el reconocimiento de los viaticos correspondientes.

PARAGRAFO PRIMERO. Los viaticos estaran destinados a proporcionarle al
empleado manutencion y alojamiento.

PARAGRAFO SEGUNDO. En ninguin caso el (la) Gerente podra autorizar giros
por concepto de viaticos, a quienes tengan pendiente legalizaciones por
comisiones anteriores.

ARTICULO OCTAVO. No habra lugar al pago de viaticos o su pago se autorizara
en forma proporcional, a criterio del (la) Gerente y con fundamento en los aspectos
previstos en el articulo sexto de esta Resolucién, cuando en el caso de
otorgamiento de comisiones de servicio para atender invitaciones de gobiernos
extranjeros, de organismos internacionales o de entidades privadas, los gastos
para manutencion y alojamiento o para cualquiera de ellos fueren sufragados por
el respectivo gobierno, organismo o entidad.

ARTICULO NOVENO. GASTOS DE TRANSPORTE. Se suministrara al
comisionado lo necesario para cubrir su desplazamiento desde su lugar habitual
de trabajo al lugar de la comision, para lo cual se optara por una de las siguientes
modalidades:

e En forma directa, entregando los tiquetes al comisionado.

e Asignando vehiculo para el cumplimiento de la comisién.

e Entregando el valor por anticipado, de acuerdo con las tarifas oficiales
establecidas para el transporte al lugar de la comision.

Cuando el desplazamiento al lugar deba realizarse por via aérea, se reconocera
ademas de los pasajes, el valor de las tasas aeroportuarias y la suma de cuatro
(4) Salarios minimo legales diarios vigentes, para atender los gastos de transporte
a los aeropuertos respectivos, si el desplazamiento se realiza en un solo sentido
se reconocera la suma de dos (2) Salarios minimos legales diarios vigentes.

Cuando el desplazamiento al lugar deba realizarse por via terrestre, se reconocera
ademas de los pasajes, la suma de dos (2) salario minimos legales diarios
vigentes, para atender los gastos de transporte hacia los terminales respectivos,
si el desplazamiento se realiza en un solo sentido se reconocera la suma de un (1)
salario minimo legal diario vigente.

Para las comisiones que deban cumplirse en San Andrés (Islas), o comisiones en
el exterior a paises que demanden pago de entrada al pais, este valor sera
reintegrado al comisionado por la Empresa, previa presentacién de las facturas
que soporten dicho gasto.
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ARTICULO DECIMO. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

Dada en Armenia a los dos (02) dias del mes de Febrero de 2016.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

MAURICIO PEDROZAIC ZALES
Gerente

Proyecto y Elaboré: Sandra Cristina Suarez Campos.
Revis6: Catalina Quintero Patifio - Abogada Contratista%,
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